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KTCT THUY LQT XUAN THUY

§6 : 01/QD-QCNB Giao Thily, ngay 19 thang 01 nim 2016

QUYET PINH

«V3 viéc ban hanh quy ché ndi b§”

Chi tich Cong ty TNHH Mgt thanh vién KTCT Thuy lgi Xuian Thay
- [
Cin o vao d& 4n chuyén ddi ciia Cong ty Khai thac cong trinh thuy loi
Xuan Thuy thanh Cong ty TNHH mot thanh vién, diéu 18 td chtrc hoat dong cua
Cong ty TNHH mdt thanh vién KTCT Thuy loi Xuan Thiy dugc UBND Tinh
Nam Pinh phé duyét ngay 12/12/2008;

Xét d& nghi ctia Gidm dbc Cong ty va 6ng truéng phong TC- HC,
QUYET PINH

Pidu 1: Ban hanh kém theo quyét dinh nay ban quy ché noi bd ctia Cong ty
TNHH mét thanh vién KTCT thuy loi Xuan Thiy.

Pidu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh tix ngay ky, cdc dng (ba) trong
Ban giam déc, trudng cac phong ban, don vi thudc Cong ty chiu trach nhiém thi
hanh quyét dinh nay.

Trong qué trinh thyc hién ¢6 gi vuong méc phan dnh cho phong T chirc -
Hanh chinh tdng hop trinh Chit tich xem xét diéu chinh theo qui dinh. #—
Noi nhin: §
- Nhu diéu 2
-Luu VP
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UBND TiNH NAM PINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY TNHH MQT THANH VIEN Pjc lap - Tw do - Hanh phic
KTCT THUY LOI XUAN THUY

Giao Thuy, ngay 19 thang 01 nam 2016.

QUY CHE NOI BOQ
Ciia Cong ty TNHH m{t thanh vién Khai thic cdng trinh thuy lgi Xuin Thiy
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 01./0D-QCNB ngay 19 théng 01 nim 2016)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Pham vi, ddi twgng diéu chinh

1- Quy ché nay quy dinh nguyén téc, ché do trach nhiém, mdi quan hé giai
quyét céc cong viéc ctia Chi tich Céng ty, Ban Gidm ddc, Trudng cac phong ban
chuyén mén, cum thiy nong thudc Cong ty va mot sd quy dinh khac trong Cong
ty TNHH mét thanh vién Khai thac cong trinh thuy loi Xuén Thuy.

2- Cac don vi, CBCNV thudc Cong ty, cac co quan td chirc, ca nhan cé
quan hé 1am viéc v6i Cong ty chiu su diéu chinh ctia quy ché nay.

Piéu 2: Nguyén tic 1am viée

1- Moi hoat ddng ctia Cong ty va cén bd cong nhan vién phai tuin thu céc
quy dinh ctia phép luat, diéu 18, ndi quy lao dong va quy ché ndi bd ctia Cong ty.

2- Giai quyét cong viéc ding pham vi thim quyén va trach nhiém duoc
phén cong.

3- Trong phén cdng giai quyét cong viée phai rd rang, cu thé, ngudi duge
phan cdng phu trach phai chiu trach nhiém vé tién dé hiéu qua cong viéc dugc
phén cong.

4- Giai quyét cong viéc phai dam bao trinh tur, thoi han theo tinh chét cia
timg cong viéc (trir truong hop dot xuit hodc yéu ciu cia cip trén) cong khai dan
chu, kip thoi.

5- Lam viéc theo nguyén téc tap trung dan chu, tap thé lanh dao, ca nhén
phu trach. Phét huy tri tué tap thé, phat huy ning luc s& trudng cia cén bd,
CNVC - LP. Dé cao trach nhiém c4 nhan trong chip hanh y kién chi dao cta cép
trén, clia Chii tich Cong ty va ¥ kién dé nghi cta cdp dudi, cia CBCNV.

6- Giit vitng ky cwong dam bao dua moi hoat dong ciia Cong ty di vao né
nép, giit gin doan két noi bo.




Chuwong II
TRACH NHIEM, NGHIA VU, PHAM VI GIAI QUYET
CONG VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 3: Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc ctia Chii tich Cong
ty:

1- Chi tich Céng ty c6 toan quyén nhan danh Céng ty dé quyét dinh moi
vAn dé lién quan dén muc dich, quyén lgi cia Cong ty trir nhitng vin d& thuoc
thém quyén ciia Chit s& hitu quy dinh tai diéd 13 diéu 1¢ to chirc va hoat dong cla
Céng ty, chiu trich nhiém trude phép ludt va Chu sd hiru Cong ty.

2- C6 trach nhiém xay dung chién lugc phat trién, ké hoach san xuét kinh
doanh hang nam trinh Cht s& hiru phé duyét, chi dao va phan cong td chirc thuc
hién.

3- Quyét dinh co cu td chic, quy ché quan ly noi bd, bién ché bo may
quan ly, day truyén san xudt va tré lvong cho ngudi lao dong.

4- Chi dao va quyét dinh mirc khen thuéng, ky luat, bd nhiém, mién nhiém
Giam dbc, cic Phé Giam déc, ké toan trudng, Trudng cac phong ban, don vi
thudc Cong ty theo chirc nidng quyén han dugc giao, diéu chinh phan céng nhiém
vu gitta Gidm dbc v6i cac Pho Giam dbc khi thy cén thiét.

5- Quyét dinh vay, cho vay, quyét toan tai chinh hang ndm, phuong dn su
dung loi nhuén, qu§ phuc loi khen thuéng, trinh chi s¢ hiru phuong an su dung
céc khoan loi nhuén trong san xut kinh doanh.

6- Quyét dinh cac du 4n dau tu cb gid tri < 50% tdng gi tri tai san ghi
trong bao céo tai chinh gé“m nhét, quyét dinh nhuong bén tai san ¢b dinh thude
day truyén cong nghé (ké ca tai san da hét khéu hao) khi duoc Cht s hitu ddng ¥
bing vin ban.

Didu4: Nghia vu ciia Chi tich Cong ty

1- Chu tich cdng ty nhdn danh Chu s& hitu td chirc thuc hién cac quyén va
nghia vu cia Chu s& hitu cdng ty; co quyén nhén danh cong ty thyuc hién céc
quyén va nghia vu cta cdng ty; chiu trach nhiém trugce Phap luét va chu s& hitu
cdng ty vé viéc thuc hién céc quyén va nhiém vu duge giao theo quy dinh cua
Luat doanh nghiép va Phéap lut c6 lién quan.

2- Quyén, nghia vy, nhiém vu cu thé va ché do 1am viéc ctia Chu tich cong
ty dbi véi Chu s& hitu cdng ty duge thue hién theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty va
Phép luét c6 1ién quan

3- B4o céo Chi s& hitu vé ké hoach va két qua san xuét kinh doanh hang
nam cua cong ty.




Pidu 5: Nhiém vu, quyén han ciia Kiém soat vién cong ty:

Kiém soat vién: S6 lwong 03 ngudi do UBND tinh bd nhiém véi nhiém ky
khdng qua 05 nim va khong qua hai nhiém ky

Kiém soét vién chiu trach nhiém trudc Phép luat va Chu s& hiru cong ty vé
viée thue hién cdc quyén va nhiém vy ctia minh.

1- Nhiém vu:

1.1- Kiém tra tinh hop phép, trung thuc, thén trong ctia Chu tich va Gidm
d6c Cong ty trong td chirc thuc hién quyén chu s hiru, trong quan ly diéu hanh
cOng viéc san xuét kinh doanh ctia Cong ty.

1.2- Thdm dinh béo cdo tai chinh, b4o c4o tinh hinh san xuét kinh doanh,
b4o c4o danh gia cdng tic quén ly va cac bao cdo khac trude khi trinh Chu s& hitu
cong ty hodc co quan nha nude co6 lién quan; trinh chi s& hitu Cong ty béo cdo
thdm dinh.

1.3- Kién nghi Chu s& hitu cong ty cac giai phap stra dbi, bd sung, co ciu
td chirc quan ly, diéu hanh cong viéc kinh doanh cla cong ty.

1.4. C4c nhiém vu khac theo yéu cau clia chil s& hitu cong ty.

2- Quyén han:

Kiém soat vién c6 quyén xem xét bat ky hd so, tu liéu ndo cia Cong ty tai
tru s& lam viéc. Chu tich Cong ty va Giam ddc Cong ty ¢6 nghia vu cung cép day
dua, kip thoi cac thong tin vé viéc thuc hién quyén chu s& hitu v& quéan ly, didu
hanh va hoat dong san xuét kinh doanh ctia Cong ty theo yéu ciu ctia kiém soét
vién.

3- Piéu kién va tiéu chuén cia kiém so4t vién:

3.1- C6 @i ndng luc hanh vi dan sy va khong thudc dbi tuong bi cAm quan
Iy doanh nghiép theo quy dinh ctia Phép luit.

3.2- Khong phai l1a cha, me, vg, chéng, con anh, chi em rudt, anh em ré, chi
em dau ctia Chu tich va Giam dbc, Phé giam dbc, Ké toan trudng Cong ty, ngudi
¢6 thdm quyén truc tiép bd nhiém kiém soat vién.

3.3- C6 trinh dd chuyén mon hodc kinh nghiém vé ké toan, kiém toan hoc
trinh d6 chuyén mén chi yéu ciia Cong ty.

Pidu 6: Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc ciia Gidm dbc

1- T chite thuc hién cac quyét dinh ctia Chi tich Cong ty, ké hoach san
xut kinh doanh va phuong 4n dau tu cia Cong ty, quyét dinh va diéu hanh san
xuét kinh doanh hang ngay ciia Céng ty, ky két hop ddng kinh té khi dugc Cht
tich Cong ty uy quyén.



2- Pé xuit phuong 4n ¢o chu td chirc, day truyén san xuét, d& xuét kién
nghi viéc bd nhiém, mién nhiém Phé Giam déc, Ké todn truéng va céc chirc danh
khac véi Chii tich Cong ty trude khi Cha tich Cong ty ra quyét dinh.

3- Kiém tra céc don vi thuc hién cac dinh muc tiéu chudn quy dinh trong
ndi bd Cong ty va chiu su kiém tra gidm sat cua Chu tich Cong ty dbi véi viéc
thue hién chitc ning nhiém vu theo quy dinh cua phép luat va diéu 18 ctia Cong
- 1 2

4- Khong duoc lam dung dia vi quyén han danh nghia Cong ty dé thu loi
cho c4 nhan, khong dem tai san cia Cong ty cho ngudi khdc khong dugc cung
chp thong tin tiét 16 bi mat cia Cong ty khi chua duge Chu tich Cong ty cho
phép.

5- Trong diéu hanh san xuét c6 thé kién nghi Chu tich Céng ty thay d6i co
cAu, bién ché lao dong ctia cac don vi trong Cong ty, cdng vige cia cac Phé Giam
déc phit hop véi yéu cAu nhiém vu san xuat kinh doanh. Diéu hanh cong viéc cla
c4c Phé Gidm ddc va céc phong ban, cum.

6- Chiu trach nhiém truéc Phép luat, Chu s¢ hitu va Cha tich Cong ty trong
viéc td chirc thuc hién nhiém vy, hiéu qua san xuét kinh doanh va céc sai pham
trong quan ly vOn va tai san ctia Cong ty trong cac linh vue dugc giao.

Piéu 7: Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viée clia cic Phé Gidm
doe

1- Phé Giam dbc gitip viée cho Chu tich va Giam dbc quan ly diéu hanh
san xuét theo nhiém vu dugc phan cdng. Chiu trach nhiém trude Gidm dbc, Chu
tich Cong ty va trudc phép luat vé nhiém vu dugc phan cong.

- Chi dao, t& chirc thuc hién va kiém tra don dbc bd phan chuyén mén, don
vi san xuét thugc pham vi linh vyc dugc phin céng pht hop véi sy chi dao cua
Giam dbc, ciia Chi tich Cong ty va ctia cAp trén ddng thoi d& xudt véi Giam dde
nhitng bién phap khic phuc khé khin dé hoan thanh nhiém vy, bién phap xi ly
theo quy dinh ctia phap luat.

- Thue hién nhitng cong viéc dot xuét do Chu tich hodc Gidm doc phan
cdng

2- Céc Phé Giam dbc cha dong giai quyét cong viéc dugce phan cong, néu
¢6 van d2 lién quan dén linh vuc ctia Phé Gidm dbc khéc thi truc tiép phdi hop
gidi quyét, néu khong théng nhét dugc phai bdo cdo Gidm d6c quyét dinh hodc
trinh Chu tich Cong ty quyét dinh.

3- Phai béo céo tinh hinh mdt cach kip thoi, két qua giai quyét cong viée
cho Chii tich, Giam déc biét, khi cAn Chu tich hodc Gism ddc vAn truc tiép xem
xét, chi dao, diéu hanh phén viéc thude linh vie da phan cong cho céc Phé Gidm
doc.
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Piéu 8: Trach nhiém pham vi gidi quyét céng viéc ciia ké todn truéng

1- Quyén han ctia Ké toan trudng thyuc hién theo didu 53, didu 54, didu 55
luat ké toan ndm 2015 va céc vin ban dudi luit ciia Nha nude quy dinh.

2- Ké toan trudng chiu su chi dao truc tiép cua Chu tich Coéng ty, gitip viéc
Chu tich Cong ty xay dung ké hoach tai chinh hang ndm dam bao kip thoi céc
ngudn vbn cho moi hoat ddng ctia Céng ty.

3- M sb theo ddi, quan Iy thu chi theo quy dinh ciia phép ludt thuc hién
tot qui ché chi tiéu ndi by, chju moi trach nhiém vé cong tac quan 1y tai chinh
trude phap luat va Chu tich Cong ty .

Piéu 9: Trich nhiém pham vi gidi quyét cong viéc, chirce ning nhiém
vu cia Truwdéng phong, cum truéng.

1. Quyén han, trich nhiém, nhiém vu chung:

1.1 Trudng cic phong ban, cum trudng gidp viéc Cha tich va Gidm dbc
Cong ty, phai chiu moi trach nhiém truge Chu tich Cong ty vé miit quan ly Nha
nuéce tai don vi, chiu sy chi dao, diéu hanh, kiém tra don dbc cta Giam dbc, Pho
Giam dbc phu trach chuyén mén vé chuyén moén va cac nhiém vu khic duoc
giao.

1.2 Déi vé6i nhimng cong viée phét sinh, nhing vin @& lién quan dén nhiéu
phong phai chi dong phdi hop thuc hién, khong chuyén cong viée thude trach
nhiém sang phong khac.

1.3 Nghi viéc riéng tir hai ngay tr& 1én phai bdo cdo Chu tich, Giam dbc
Cong ty va phan cong nguoi phu trach, ngudi duge phan cong phu trach phai
chiu trach nhi¢m moi mit trong thoi gian dwge phan cong phu trach.

1.4 Pugc gidi quyét nghi viéc riéng cho can b, nhan vién dudi quyén 01
ngay.

1.5. T chirc thue hién nhiém vu phong chdng Iut, bdo va phong chéng
thién tai.

2. Truéng phong To chitc — Hanh chinh

Trudng phong T6 chirc — Hanh chinh c6 nhiém vu 1a gitp viéc cho Chu
tich va Gidm ddc quan 1y té chirc lao dong tién lwong va hanh chinh, quan tri
nhiém vu ctia phong gom:

2.1. V& t6 chtic lao ddng tién luwong:

- Quén ly bd may té chic va sé lao dong bién ché duoc duyét cua toan
cdng ty, nghién ctru céi tién td chirc quan Iy cua Cong ty dam bao hoan thanh
nhiém vu duge giao va c6 hiéu qua kinh té cao.

- Quan ly ddi ngll cdn bd cong nhan vién chirc (CBCNVC) va hd so
CBCNVC theo ché 9 chinh sach hién hanh.



- Nghién ctru xéy dung dinh muc lao dong va tién luong. Hang nam pha1
lap ke hoach lao dong va trinh duyét don gia tién lwong véi co quan ¢6 thim
quyén.

- Cung c4c phong lién quan nghién ctru cai thién diéu kién lam viéc, cong
tac phong hd va an toan lao dong.

- T4 chirc dao tao, bdi dudng CBCNV va thuc hi¢n theo ké hoach dao tao
dugc duyét.

2.2. V& hanh chinh quan trj cong ty:

- Quan ly va giai quyét cong téc hanh chinh, van thu.

- T4 chirc dam bao doi séng cho can bd cong nhan vién, dam bao an toan
thue pham va PCCN, bao vé cong ty.

- T4 chirc cong tac y té, bao vé sirc khoé cia CBCNV trong Cong ty.

- Pam bao cong ty xanh, sach, dep, vdn minh, lich sur...

- Theo doi thi dua khen thuéng, ky luét va thanh tra cua Cong ty.

- Phu trach viéc diéu dong xe di cong tac theo lich cdng tac cua Chu tich
Coéng ty va Ban giam dbc Cong ty.

- Chiju trach nhiém chinh trong cong tic phong chdng lut, bdo va phong
chbng thién tai tai vin phong cdng ty.

3. Trwéng phong qudn Iy nwéc va Cong trinh thily loi.

Nhiém vu ctia Truong phong Quan ly nuée va Cong trinh thiy loi giup
Chu tich va Giam dbe cong ty t5 chirc thuc hién quan ly nudc va béo vé cong
trinh bao gdm:

3.1. V& quan ly nudc:

- T6 chtre lap ké hoach tudi tiéu timg ngdy, vu, ca nam. Gilp giam déc
trinh cap trén xét duyét va td chuc thuc hién theo ké hoach duoc duyét. Chi dao
cac cum trire thude Cong ty thyue hién ké hoach duoc duyét.

- Té chitc hop ddng. nghiém thu, thanh 1y tudi tiéu nude véi cac hd ding
nude theo ting dot tudi, theo vu va ca ndm.

- Lap quy trinh vén hanh hé thdng trinh cip c6 thdm quyén xét duyét. biéu
hanh hé théng cong trinh tudi tiéu theo quy trinh dwoc duyét, theo ddi thyc hién
va bo sung hoan thién quy trinh.

- Piéu hanh hé théng tudi tiéu, dleu hoa phéan phdi nude bang dién thoai
hodc bing mdy vi tinh dép tng yéu cAu phuc vu san xuit kip thoi vy, phong
chéng bio, lut va ddm bao an toan cong trinh, han ché tng han va thiét hai do
thién tai gay ra t6i mirc thdp nhét.

- Hang nim va ting vu san xuat phai tham muu Chu tich, Ban giam dbe
Cong ty to chuc so, tong két két qud tudi tiéu phuc vu san xuét va tudi tiéu khoa
hoc, c4c bién phép tudi tiéu c6 hiéu qua kinh té.




- Huéng din va té chic quan tric khi tuong thuy van, chét lugng nudce
trong hé théng. BS tri hop Iy mang luéi thong tin trong hé théng, thu thép, bao
quan va luu trit tét cdc tai liéu vé quan Iy nudc,

- Nghién ctru cai tién phuong phap quan tric khi twong thuy vin, do dac
luong nudc, chét lugng nuoc, didu kién hé théng cong trinh b%mg cac cdng trinh
hién dai, tién t6i tw dong hod viéc didu khién hé théng cong trinh.

- Quan 1y, thu thap, huru trir sb liéu thong ké lién quan d&én muc nude, lugng
mua, d6 min va cac sd litu khéc ¢6 lién quan dén cong tac diéu hanh tudi tidu
nudc.

3.2. V& quan 1y va bao vé cong trinh:

- Cén cu quy pham quan ly, van hanh cong trinh cua Bd thuy 1gi ( nay B
Néng nghiép va Phét trién Nong thon) di ban hanh, xay dung cac quy trinh ky
thut van hanh cong trinh trong hé théng trinh cip c6 thAm quyén xét duyét va
van hanh theo quy trinh dugc duyét.

- Huéng din, chi dao cac can by phong phdi hop véi cde cum truc thude
truc tiép quan 1y kiém tra hang ngay, kiém tra dinh k¥ truéc trong va sau 1d, theo
ddi dién bién cong trinh dé c6 bién phap xi Iy kip thoi hodc dua vao ké hoach
sta chita thuong xuyén va stra chira 16n.

- Nghién ctru cdi tién cac bién phap quan 1y, van hanh chéng xubng cép
cong trinh, timg budc dién khi hod, tu ddng hod van hanh cong trinh, may moc
thiét bi.

' - Giam sat thi cong stra chira thudng xuyén cong trinh thuy loi.

- Gilip gidm dbc Cong ty thuc hién cong téc bao vé cong trinh: T chic
mang ludi bao vé cong trinh ddu mdi dén céc cong trinh cép 2 do Céng ty quan Iy
trong hé théng; phét hién céc hién tugng vi pham dén hanh lang bao vé cong
trinh, t6 chirc thanh tra céc hién tugng vi pham, bdo cdo vai cép trén va nganh
thanh tra xtt 1y kip thoi. Kiém tra don ddc viéc giai toa béo va khoi thong dong
chay.

- Khao sat, thiét ké stta chita thudng xuyén cong trinh va thiét ké sira chira
16n céc cdng trinh kénh muong phu hop véi kha nang k§ thuat cia cong ty.

4. Trwéng phong Tai vu - Ké hoach

Nhiém vu truéng phong Tai vu ké hoach 1a gitip Chu tich va Giam débc
Cong ty t6 chirc thuc hién cong tac tai vu - ké hoach. Nhiém vu bao gdm:

- Chi dao 1ap ké hoach tai chinh cta Cong ty:

- T6 chirc diéu hanh cdng viée cia cac ké toan vién, ban bac xin ¥ kién
théng nhat v6i Ké toan trudng vé nghiép vu va truc tiép td chuc bd may thuc hién
céc ché do ke todn theo chinh séch tai chinh cia Nha nuéc.

- Quan ly str dung von san xuét kinh doanh va c6 trach nhiém bao toan sb
vbn duogc giao. Chi dao thuc hién tdt qui ché chi tiéu ndi bo.



- Theo ddi chat ché tinh hinh thu, chi san xuét ctua cong ty, kip thoi nam
b4t tinh hinh thi trudng dé chi dao céac don vi truc tiép quan ly thue hién cac chi
tiéu ké hoach dugc giao, chi phi tiét kiém, ding ché d6 chinh sach cua nha nudec.

- Xay dyng cac mirc chi phi trinh cap cb thidm quyén xét duyét va td chirc
thue hién theo mirc dugce duyét.

- Thay mat cho phong bao céo cac cong viéc tai cac hoi nghi va tiép thu y
kién chi dao ctia Chu tich, Ban giam dbc, Ké toan trudng ¥ kién tham gia ctia cac
phong ban khac.

5.Trwéng phong Ky thudt:

Nhiém vu cta truéng phong k¥ thudt gitp Chu tich va Ban Giam dbc cong
ty t6 chirc thuc hién cdc cong tac k§ thuét cua cong ty. Nhiém vu bao gdm:

- Theo ddi xay dung bd sung quy hoach hé théng cong trinh thuy 1oi.

- Khao sat, thiét ké stra chita thudong xuyén cong trinh, thiét ké stra chita
16n cac cong trinh xdy duc phit hop voi kha ning k¥ thuit cua cong ty.

- Theo ddi cong tac khoa hoc k¥ thuét ctia cong ty;

_ T4 chie Giam sat thi cdng sira chita thudng xuyén cong trinh thuy loi.

- Phéi hop chi dao ddi thi cong hoan thién bd hd so cdng trinh hoan thanh
céc cong trinh ty 1am cho cdng ty va cong trinh nhan thau cta cac chi dau tu
khéc.

- Gitp Chu tich, Gidm ddc cong ty xét duyét dd an, k¥ thuat, sang kién cai
tién k¥ thudt va viéc ap dung tién bo khoa hoc k¥ thuét va cong nghé mai vao
phuc vu san xuét cia Cong ty.

_ Chu tri cac hoi thao vé khoa hoc K¥ thudt thuy loi, t6 chire tap hudn ning
cao tay nghé cho CBCNV trong Cong ty.

6. Truwéng phong Co Dién

Trudng phong Co Dién ¢6 nhiém vu giup Ban gidam dbc cong ty t chire
thuc hién cdng tac kiém tra, bao dudng, sta chita cac cong trinh vé Co Dién.
Nhiém vu bao gbm:

- Chi dao can bd phong phdi hop véi cac phong ban, cum thuong xuyen,
dinh ky kiém tra céc cong trinh trong hé thong. Béo cdo kip thoi dén Chu tich,
Giam dbc cac su ¢b, hong hoc va phuong én xtr ly.

- Khao sat, thiét ké sta chita thuong xuyén cac hang muc cong trinh thudc
phin co khi phit hop véi kha ning k¥ thuat cua cdng ty.

- Thuong xuyén kiém tra, bao dudng céac cong trinh nhét 1a céc cdng trinh
duéi dé dé dam bao cong trinh vén hanh va con ngudi an toan.

- Nghién ctru céi tién hé théng déng mé céc cong trinh bang cic cong trinh
hién dai, tién téi tw dong hod viée dicu khién hé théng cong trinh.

7. Ban quan ly duw an dau tw:

Cong ty TNHH mdt thanh vien Khai thac cong trinh thuy lgi dugc giao du
4n ddu tu va xay dung thi dugc thanh 14p Ban quan ly du é4n dau tu va xay dung
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theo hinh thirc cht dau tu truc tiép quén ly. Thyuc hién du an theo quy dinh hién
hanh (Ban quan Iy du an thyc hién nhiém vy quan ly du dn dau tu, khi du 4n hoan
thanh thi Ban ty giai thé).

7. Chikc ndang, nhiém vu ctia cdc cum T ruong:

Céc cum trudéng céc cum thuy nong truc thuc Cong ty ¢6 nhiém vu td
chitc thuc hién cac nhiém vu sau:

- Chi dao céc tha cong thudc cum véan hanh cong trinh (cbng, dap, kénh
muong diéu tiét tudi, tiéu,... ) theo ding quy trinh, quy pham ky thudt va theo
lénh didu hanh ciia Chi tich va Ban Gidm doe cong ty.

_ Chi dao can bd cum kiém tra cong trinh hang ngay va dinh ky trudc,
trong va sau 10. Phat hién nhiing hién tugng, su b cong trinh dé xuét bién phap
xtr Iy hodc dua vao ké hoach stra chira.

- Chi dao quan tric muc nudc, d0 man, mua... theo ding quy dinh cua
Cong ty.

- Bao dudng cdng trinh, may moc thiét bi hang ngay va dinh ky.

- Phong chdng bdo, 1, lut bao vé cong trinh theo ké hoach va cac phuong
4n chi dao ctia Cht tich va Ban Gidm dbc Cong ty.

- Chiu su chi dao va diéu hanh truc tiép vé moi miit cua lanh dao Cong ty
va cac phong ban lién quan; ddng thoi phai phuc vu tudi tiéu theo lich san Xudt
ndng nghiép huyén.

- Chi dao céan bd phu trach xa trong cum ky két hop déng kinh té, diéu hoa
phén phbi nuéc cho cac ho ding nudce theo ké hoach dung nude da duge Cong ty
giao. Vén hanh, bao vé cc cong trinh may moc thiét bi theo ding quy trinh quy
pham k¥ thuat.

- Nghiém thu tuéi tiéu, thanh 1y hop ddng ding nudc theo vu va ca nam
theo su chi dao ciia Cong ty.

- Huéng dan cac ho dung nuée san xuat nong nghiép, twdi tiéu khoa hoc va
van hanh, diéu hoa phén phdi nuée, sira chita cong trinh trong no6i dong.

- T chitc giai toa khoi thong dong chay trén céc tuyén kénh; kiém tra, phét
hién, ng@n chan cac vi pham cong trinh thiy 1gi trén dia ban phu trach.

- Cum trudng chiu trach nhi¢m toan bg trong cong tac quan ly, td chirc
trong cum; cong tac didu tiét nudc, an toan cong trinh va con ngudi... trudce lanh
dao Cong ty. ,

- Lam céc cong viée khac do Chu tich va Ban gidm doc giao.

Pidu 10: Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viée ciia CBCNV .

1- Thudng xuyén trao dbi kinh nghiém ning cao trinh d nhan thirc moi
mit, hoc tAp nang cao trinh do chuyén mon nghiép vu trén linh vuc dugc phan
cong d& hoan thanh nhiém vy dugc giao. Poan két, gitp d 1an nhau trong timg
td, cum, phong va toan co quan dé cuing hoan thanh nhiém vu.



2- Chiu trach nhiém cd nhén trudc lanh dao phong ban, cum thiy néng,
truge Chu tich, Ban gidam dbc Cong ty vé y kién dé xuét, tién do, chat lugng va
hidu qua ctia timg cong viée dwoc giao va HPLD da ky két .

3- Thuc hién céc ndi quy, quy ché, nép sdng vin hod cong s& va cac quy
dinh khéc ctia Cong ty.

4- C6 trach nhiém cung cdp thong tin tai lidu trung thue, chinh xéc kip thoi
vé linh vuc duoc giao cho lanh dao cong ty.

Chwong 111
QUY PINH QUAN LY CON DAU, QUAN LY VA BAN HANH VAN BAN

Piéu 11: Quy dinh quén Iy con diu.

1- BO phén vin thu thude phong TC - HC ¢6 trach nhiém quan Iy con ddu
ctia Cong ty, thim dinh vin ban, chit ky cua lanh dao trudc khi déng diu va chi
ban giao con ddu cho ngudi khéc khi duge Chu tich Cong ty dong y.

2- Chiu trdch nhiém trudc phap ludt va trude Chu tich Cong ty vé nhimg
sai pham lién quan dén sir dung con déu trén tit ca cac linh vuc. Nguoi dugc
nhan ban giao con déu khi vin thu duoc phép ving ciing phai chiu trach nhiém
nhu ngudi quan 1y con ddu ndu dé xay ra sai pham trong thoi gian duoc giao con
dau.

Pidu 12: Quan Iy va ban hanh vin ban.

1- T4t ca céac loai vin ban phét hanh thudc linh vurc ctia phong ban nao,
phong ban d6 tu soan thdo ndi dung dam bao thé thirc vin ban theo quy dinh,
lanh dao phong phai kiém tra va ky vao cudi van ban, trinh Chu tich Cong ty
duyét ky hozc chuyén cho Gidm dbc, Ph6 gidm déc néu duge Chu tich Cong ty
uy quyén ky chinh thirc, truong phong td chirc hanh chinh xem ky vao cubi muc
noi nhédn, qua van thu vao sb theo ddi méi duoc ban hanh.

2- Céac loai vidn ban cdng vin dén (ké ca béng dudng Buu dién hodc
chuyén truc tiép) déu phai qua vin thu vao sb theo doi, phan loai trinh Chu tich,
Giam dbc hodc cac Pho giam dbc giai quyét.

Chwong IV
PIEU KHOAN THI HANH
Pidu 13: Ngoai céc quy dinh tai quy ché ndi bd nay can bd - CNV toan
Céng ty con phai chdp hanh cic quy dinh tai diéu 18 t6 chic va hoat déng cua
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Cong ty da dugc UBND tinh phé duyét ngay 20/12/2008, Quy ché chi tiéu ndi bd
cling nhu cdc quy dinh khéc ciia Cong ty va phap luét hién hanh.

Pidu 14: Tht ca cac quy dinh trude day cua Céng ty trai véi diu 1¢ cia
Céng ty va Quy ché ndi bd nay déu bai bo. Trong qua trinh thuc hién quy ché noi
bo nay néu c6 cac vin d phét sinh vuéng méc hodc chua hop 1y thi céc ca nhan,
bd phan phén énh qua phong T chirc - Hanh chinh dé bao co Gidm ddc xem xét
trinh cht tich cong ty quyét dinh, Chu tich Cong ty can ci vao tinh hinh thuc t
ctiia Cong ty trén co s& cac quy dinh cta phép luit dé xem xét, diéu chinh cho phu
hop, ddm bao céc hoat dong ciia Cong ty dat hiéu qua cao, Cong ty ngay cang on
dinh va phat trién./. p—
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