UBND TINH NAM DINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY TNHHMTVKTCTTL Doc lap - Tu do - Hanh phiic
XUAN THUY .
S§ (é} JOP-TNXT Giao Thity, ngay 22 thang 9 ncdm 2021
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh quy ché chi tiéu noi bo

CONG TY TNHH MTV KTCTTL XUAN THUY

Can ctr Nghi dinh s§ 91/2015/ND-CP ngay 13 thang 10 ndm 2015; Can ctr Nghi

dinh s0 32/2018/ND-CP ngay 8/3/2018 ctia Chinh pht v& sira déi bé sung mot sb diéu cua

Nghi dinh 91/2015/ND-CP cta Chinh pha vé déu tu vén nha nude vao doanh nghiép va
quan ly str dung vdn tai san tai doanh nghiép;

Céan ctr Thong tu 219/2015/TT-BTC ngay 31/12/2015 ctia Bo Tai chinh huéng dan

Nghi dinh 91/2015/ND-BTC;

Can ctr Thong tu s6 73/2018/TT-BTC ngay 15 thang 8 ndm 2018 cua Bo Tai f
vé huéng din st dung ngudn tai chinh trong quan ly khai thac céng trinh thay loi s’
vbn Nha nude :

Can clr chirc nang, nhiém vu cta Chu tich cong ty dugce quy dinh tai didu 18 td chire
hoat dong cia Céng ty TNHH MTV KTCTTL Xuan Thuy;

Xét dé nghi clia ong truéng phong Té chitc — Hanh chinh va ba K& todn trudng
cong ty.

QUYLT PINH

Diéu 1: Ban hanh quy ché chi tidu no6i by ciia Cong ty TNHH MTV KTCTTL Xuan
Thiy (Quy ché chi tigu ngi bd kém theo).

Didu 2: Toan thé can b, ngudi lao dong trong cdng ty cé trach nhiém thi hanh.
Phong T4 chirc — Hanh chinh caju trach nhiém tuyén truyén. Phong Tai chinh — K& hoach

chiu trach nhiém huéng dan nghiép vu. Cac phong, cum thuy nong phdi hop trong viéc

thuc hién. Trong qua trinh thire hién o4 vin 43 gl chura hop Iy, cée cén bd, ngudi lao déng

¢6 quyén chuyén vin ban g6p ¥ qua phong Tai chinh — K& hoach dé bao c4o Chu tich cong

ty xem xét thay déi.



Diéu 3: Quyét dinh nay ¢6 hiéu luc tir ngay 01/10/2021 va thay thé Quyét dinh s

01/QD-TN ngay 02 thang 01 nam 2019./.

Noinhdn:
-BGD cong ty;
-Céc truong phong, Cum trudng;
- Luu HC-TC.
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UBND TINH NAM DINH | CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY TNHH MTV KTCTTL XUAN THUY -Doc lap - Ty do - Hanh phiic

Giao Thuy, ngay 22 thdng 9 ndm 2021

QUY CHE CHI TIEU NOI BO
Cua cong ty TNHH MTV KTCTTL Xuin Thiy
(Kém theo Quyét dinh s6 64 /QD-TNXT ngay 22/9/202 1

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi, dbi twong ap dung
Quy ché nay quy dinh céc noi dung, hinh thirc va dinh mac chi tiéu cia cic khoan
chi phi phat sinh 4p dung trong noi bd cho cong ty TNHH MTV KTCTTL Xuan Thuy.
Quy ché nay la mét trong nhiing co s& dé cac phong ban nghiép vu, cac cum thuy
ndng, c4 nhan dé xudt lanh dao phé quyét cac khoan chi tiéu nhim dinh huéng va théng

nhét quan 1y tai chinh trong ndi b cong ty. i
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Diéu 2. Muc dich, yéu ciu

Thuce hién quan 1y chét ché cac khoan chi, dé giam chi phi va ha gié thanh dich vu
tang 101 nhuan cho céng ty, khuyén khich cic cén b9, cong nhén ngudi lao dong hoan!
thanh t6t nhiém vu duoc giao, str dung kinh phi tiét kiém ding muc dich va ¢6 hig¢u qua.

Quy ché chi tiéu ndi bo duge phé bin, cong khai cho ban giam doc cong ty, cac
phong ban nghiép vy, c4c cum thuy ndng, ¢4 nhin trong Cdng ty biét ¢é thue hién va kiém
tra, giam sét.

Diéu 3: Nguyén tic chi tiéu

Quy ché chi tidu ndi b dugc xdy dung trén nguyén tic: Thao ludn dén chu, cong
khai rOng rdi trong toan Cong ty, ¢t y kién tham gia clia t6 chirc Cong doan dong thoi
duogc thong qua hdi nghi cén b, cong nhan, ngudi lao déng hang nam.

Cac khoén chi tiéu phai ding muc dich, tiét kiém, chéng lang phi, hiéu qua, hop
phap;

Céc khoan chi tiéu phai c6 chimg tir hop ly, hop I¢;

Phong Tai chinh — K& hoach chiu trich nhi¢m theo dai, kidm sodt tAt ¢4 cic khoan
chi tiéu trong Cong ty.

Diéu 4: Cdc khoan chi tiem:

- Chi tam ting, chuyén khoan. ..
- Chi luong, BHXH, luong lam thém gi0, quy khen thuéng, phuc loi, nghi phép, an
ca, phu cdp ca ba, cong tac phi. ..



- Chi phi van phong thim, dién, nude sinh hoat, dién thoai, internet;
- Chi phi tiép khéch, hoi nghi;
- Chi phi nhién liéu chay xe 6 0, may phat dién;
- Chi phi khac (néu c6)
CHUONG II
NHUNG NOQI DUNG CHI

Diéu 5. Tam trng, chuyén khoin

- Tam g luong (trong trudng hop ngudi lao dong gip kho khin) va phai trir din
tién luong tmg véo céc thing sau khi ing luong.

- Tam (mg thuc hién cong viéc duoge giao: Khi 1am xong nhiém vu dugc giao trong
vong 10 ngay phai hoan tat thu tuc hé so. Néu qua thoi han hoan tmg thi phai ¢o giai trinh
cu thé va duoc Chu tich cong ty dong vy. Truong hgp khong giai trinh dugc phong Tai
chinh — Ké hoach s& trir khodn tam Ung vao luong.

- Khi chuyén khoan cho céc don vi cung cdp vt tu, hang hoa phai c6 hop dong kinh
té. Céc 1an chuyén khoan cin ctt theo didu khoan hop déng. Khi thanh todn 1dn cudj thi
can b duge giao nhigm vu sau 2 ngay phai chuyén héa don chiing tir ddy du vé phong Tai
chinh —Ké hoach

Diéu 6: Tién Irong

Cong ty dam bao trd Ivong binh ding, khong phan biét gi6i tinh déi véi nguoi lao
dong lam cong viée cé gié tri nhu nhau.

Tién luong, tién cong duoc tra qua tai khoan cé nhan cfia ngudi lao déng, dwoc mé
tai ngdn hang hodc tra truc tiép bang tién mat.

Luong ning sudt hang nam chi tra theo quy ché chi tra lrong.

Diéu 7: Thanh ton béo hiém xa hoi

Chi tra bao hiém x& hoi cho nguoi lao dong nghi ém, con ém, nghi thai san, tai
nan,... cén ct vao cac loai gidy cho phép nghi cta co quan chuyén mén ¢4 thim quyén
theo quy dinh ctia Bo luat lao dong, Luat bao hiém x3 hdi va céc van ban khac c6 lién
quan.

Diéu 8: Tién lwong 1am thém gio va cong viée dot xuat

I. Nguyén tic:

Cén ¢ vao thyc té, nhu ciu cong viée, néu can thiét phai bd tri lao dong lam thém
810, phai c6 cham cong cu thé dugc giam ddc cong ty duyét.

2. Thanh to4n:

Can ct tinh hinh tai chinh cta don vi, Chu tich cong ty quyét dinh vé viéc nguoi
lao dong lam thém gio ¢6 thé duoc tra luong theo cong viéc dang lam nhu sau:

- Vao ngay thuong, it nhat bing 150%;
- Lam dém vao ngay thuong it nhat bing 200%...
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- Chi phi mua sam TSCB, CCDC, chi sita chita thuong xuyén TSCD:
- Chi phi vin phong tham, dién, nudc sinh hoat, dién thoai, internet:
- Chi phi tiép khach, hoi nghi;
- Chi phi nhién liéu chay xe 0 t6, may phét dién;
- Chi phi khac (néu ¢6)
CHUONG II
NHUNG NQI DUNG CHI

Diéu 5. Tam tng, chuyén khoan

- Tam tmg luong (trong trudng hop ngudi lao dong gép kho khan) va phai trir din
tién luong ung vao cac thing sau khi tmg luong,

- Tam ung thuc hién cong viée duoc giao: Khi lam xong nhiém vu dugc giao trong
vong 10 ngdy phai hoan tt thi tuc hd so. Néu qua thoi han hoan (g thi phai ¢6 giai trinh
cu thé va duge Chi tich cong ty déng ¥. Truong hop khéng gidi trinh duge phong Tai
chinh — K& hoach s@ trir khoan tam Ung vao luong.

- Khi chuyén khoan cho cac don vi cung cép vat tu, hang héa phai c¢6 hop déng kinh
té. Cac lan chuyén khoan cin ctr theo didu khoan hop dong. Khi thanh toan 1in cudi thi
can bo dugc giao nhiém vu sau 2 ngay phai chuyén héa don ching tir diy du vé phong Tai
chinh —K¢é hoach

Diéu 6: Tién lwong

Cong ty dam bao tré luong binh dang, khong phan biét gisi tinh déi vei nguoi lao
dong lam cong viéc c6 gia tri nhu nhau.

Tién luong, tién cong dugce tra qua tai khoan ¢4 nhan cta nguoi lao dong, duoc mé
tai ngan hang hodc tra tryc tiép bang tién mit.

Lwong ning suit hang nim tra theo quy ché chi tra luong.

Diéu 7: Thanh toan béo hiém xi hi

Chi tra bao hiém xa hdi cho ngudi lao dong nghi ém, con ém, nghi thai san, tai
nan,... can cr vao cdc loai gidy cho phép nghi cta co' quan chuyén mén cé thim quyén
theo quy dinh cta B6 luét lao dong, Ludt bao hiem xa hoi va cac vin ban khéc co lién
quan.

Diéu 8: Tién lwong lam thém givr va cdng viée Aot xuit

1. Nguyén tic:

Can cif vao thyc nhu cdu cng viée, néu cén thiét phai bé tri lao dong lam thém
g0, phai c6 chdm céng cu thé duge gidm dbc cong ty duyét.

2. Thanh to4n:

Can cit tinh hinh tai chinh ctia don vi, Ch tich cong ty quyét dinh v& viée newoi
lav (Quig lam thém gio co thé dugc tra luong theo cong viée dang lam nhu sau:

- Vao ngay thudng, it nhit bing 150%:
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2. Mike chi:
Can ctr vao tinh hinh SXKD thuc té tai don vi, Cong ty quy dinh nhu sau:
a. HOi nghi khach hang: 150.000 dong/nguoi/budi hop.
b. Héi nghi hoc tdp Nghi quyét cua DPang va Nha nudc muac chi hd tro: tir 50.000
ddng dén 100.000 déng/nguﬁri/ngay.
c. Hoi nghi tri¢u tp toan thé CBCNV khi cin thiét mtc chi hd trg: khong qua
150.000 ddng/ngudi/budi hop.
+ Tién nude udng trong cudc hop: t6i da khong qua 30.000 déng/ngéy (2 budi)/dai
biéu;
d. Céc hoi nghi khac, tiéu chudn chi do Chu tich cong ty quyét dinh trén co s& tidt
kiém.
Biéu 12; Chi tiép khach
Khéch dén lam viéc v6i lanh dao, céc phong ban trén cong ty. Mirc chi tiép khach
t6i da: Vi khach trung wong 200.000 dong/xudt; khach tinh, s&, huyén, xa 150.000
ddng/xuét. Nhiing truong hop khac tiy theo tinh hinh cu thé ban gidm ddc sg quyét dinh.
Piéu 13: Trang bi, quan Iy va si dung dién thoai
Dé dap ting nhu cau lién lac phuc vu cong viée ctia don vi trén tinh thin ¢ hiéu qua
va tiét kiém, Cong ty s& trang bi dién thoai va khoan chi nhu sau:
* Trang bi may dién thoai cd dinh cho phong Quan Iy nudc va phong Té chirc —
Hanh chinh, cdc cum thiy néng.
Trudng cac phong, cum thiy nong chiu trach nhiém vé viéc quan ly va sir dung dién
thoai Iép dat & don vi minh.
Bién thoai ¢ dinh cac phong dugc thanh toén toan b6 tién cude phat sinh, cic cum
thanh todn 100.000 ddng/thang.
* Vian phong cong ty thanh to4n theo g6i cude thuc té mang internet va truyén hinh
cap. Céac cum thuy néng duoc thanh toan mang internet toi da 165.000 déngg/théng
* Khodn chi dién thoai di dong cho can b6 chi chét:
- Chu tich, giam ddc cong ty theo g6i cudce thuc té. (hoa don thuc té phat sinh).
- Mire ho trg bing tién cho cac ddng chi khac nhu sau:
+ Phé giam ddc: 200.000 ddng/théng/nguoi
+ Trudng phong, cum trudng: 150.000 déng{théng/ngu@i
+Pho truéng phong, cum phé: 100.000 df“mg/théng/ nguoi
’ Diéu 14; Viéc sir dung viin phong phidm phii dwge tinh trén nhu ciu cin thidt
va tiét kiém, trdnh ling phi,
Cép dung cu vin phang: Mue in, mus ok

1, myuc phl 8, gidy in, gidy phoé 16, but vidt bang, but

X0a, ghim cai tai liéu, tai hd so, bia, kep, cong USB...), cong cu lao dong (dm, chén, phich
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dung nudce, x6 nhya, kéo, may tinh tay, may dap ghim, binh dung nuéc...) thue hién cép
phat theo nhu cau str dung thyc té.

Piéu 15. Quin ly sir dung dién nwée trong co’ quan

Mbi ngudi lao dong, bo phan, don vi trong Cong ty can ap dung cac bién phép ting
cuong tiét kiém st dung dién, nudc

1. Trach nhi€ém ctia nguoi lao dong

- Tét céc thiét bj dién khong cin thiét khi ra khoi phong va hét giv lam viée. Tén
dung t6i da anh sang va thong gio6 tu nhién

- Déi véi nhitng phong duoc trang bi diéu hoa: Chi st dung didu hoa nhiét do khi
thoi tiét tir 30°C trd 1én va dé ché do mat tir 25°C trd lén.

2. Trach nhiém cua Bao vé co quan

- Quan ly, st dung hé thdng chiéu sang hanh lang, trang tri co quan;

- Cét dién nhiing khu vy khong c6 ngudi lam viée dé dam béo tiét kiem dién.

Diéu 16: Viéc mua sdm dd dung quan ly, dung cu phong chéng lut bao, dd dung
cho nha quan ly cong trinh va nha cong phuc vu san xuét kinh doanh dugc thuc hién theo
quy dinh, theo ké hoach. Khi vuot ké hoach, dinh mirc phai c6 su phé duyét cta lanh dao.

Piéu 17: Bio h{ lao ddng, trang phuc; Tidn in ca; Khim sirc khoe dinh ky,
true béo, li.

1. Bao ho lao dong, trang phuc

Thyc hién theo ché d¢ hién hanh ciia Nha nude vé cap bao ho lao dong, trang phuc
tay vao kha néng tai chinh ctia Cong ty va theo loai cong viéc cia CBCNV Cong ty, mirc
trang bi bao ho lao dong, trang phuc sé khac nhau, N goai ra con dugc cap tién dé
CBCNV tu mua la 5.000.000 dong/ngudi/nam.

2. Tién an gifta ca:

Can cr vao ké hoach tai chinh hang nim ctia Cong ty, Chu tich cong ty quyét dinh
chi tra tién an gifra ca cho CBCNV cho phii hop véi quy dinh cta Nha nude,

3. Kham strc khoe dinh ky:

Thuye hién ché d6 hién hanh ctia Nha nude va cong tac kham sirc khoe dinh ky cho
nguoi lao ddng, Cong ty t6 chirc khdm stic khée dinh ky cho CBCNV 2 nim 1 14n, Cin ctr
Vf‘i() kha nang tai chinh ndm cta Céng ty, Chu tich cong ty cong ty s& quyét dinh danh muc
can kham theo quy dinh.

4. Chi truc bdo, mdn, lii:

- HO trg tién trye bdo: 50.000 ddng/ngay/ngudi ; 50.000 ddng/dem/nguoi

- H3 tro tién truc 181, man:

Vin phong cong ty kiém tra: 50.000 ddn o/chng

Thu céng: 10.000 déng/céng

Céc dong chi & cum duoc clr ting cudng céc cdng: 30.000 dong/ cong
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Diéu 18: Chi dao tao

Thuyec hién cong tac phat trién ngudn nhan luc, nang cao trinh d6 chuyén mén nghiép
vy, Cong ty s€ cir di dao tao hoc tép trong thoi gian hoc tap Céng ty cho huang 100%
luong. Sau khi hoc xong, ngum lao dong dugc cir di dao tao phai vé cong tac trong Céng
ty it nhét 3 nam. Néu khéng vé cong tac tai Cong ty thi phai ndp lai s6 tién ma Cong ty da
chi tra cho ngudi lao dong lién quan dén viée duoc ctr di dao tao.

Déi véi trudng hop ngudi lao dong tur lién hé hoc tap thi ngudi lao dong phai bd tri
thoi gian phit hop v6i cong viée dé di hoc va phai dam bao hoan thanh nhiém vu cia minh
ddng thoi tu tic moi khoan chi phi hoc tap cua ban than.

Bneu 19; Chi hé tro hoat dong cong tac Dang, doan thé trong co quan: Theo
quy dinh vé ché d6 chi tidu ctia Nha nude va cac td chic Dang, doan thé phu hop véi diédu
kién cy thé ctia doanh nghiép.

Diéu 20: Chi thim quan hec tap mo hinh:

Hang nam tly vao tinh hinh thuc té, khi cin thim quan hoc tdp m6 hinh tién tién tai
dia phuong khac. Chu tich cong ty s& Quyét dinh doan di tham quan hoc tdp mo hinh véi
céc thanh phan phi hop, tiét kiém, hiéu qua.

Diéu 21: Cac khoan chi ¢6 tinh chit phic loi .

Viée st dung quy phuc loi do Chu tich cong ty cong ty quyét dinh sau khi tham
khao y kién cua Cong doan Céng ty, ban giam ddc. Cac khoan chi nhu sau:

+ Chi cho CBCNV vao céc ngay 18, tét, hd trg hodc thdm quan du lich .... cin cw
vao kha nang tai chinh nam cia Céng ty, Chy tich cong ty s& quyét dinh muc hd trg' phu
hop.

+ St dung mot phan quy phic 101 dé tro cap khé khin dot xudt cho nhiing nguoi
lao dong ciia cong ty ké ca truedng hop vé huu, vé mét ste, 1am vao hoan canh khé khin,
khong noi nwong tua..

+ Chi dam hiéu, hy, gid lién quan den can bo cap bo, tinh, sd, huyén, xa va can bd
cong nhén vién trong cdng ty, tiy theo mbi quan h¢ lanh dao cong ty s& quyet dinh muc
chi...

+ Cac hoat dong ctia cong ty nhu: Khuyén hoc, héi thao cong ty..

+ Hﬁ tro bé‘p &n tap thé mdi xuét an 1 2.000 d/xuét va céc khoan chi chung cho bép
an nhu dau, ga...

*+ Chi cong téc tir thién xa@ héi nhu: hd tro ngudi ngheo, ngudi tan tit. .

+ Céc khoan chi chic mumng cic t chire, c4 nhan. .

+ Céc khoan chi khac ¢ tinh chét phic loi x& hoi khac (néu co)
Diéu 22: Dinh mure sira chira, bdo dudng

Daii bao cac quy dinh cta dinh murc X8y dung co ban trong xay dung va bao dudng
cong trinh.
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- Pinh mttc son chéng gi: son canh céng 0,3kg/ m?; cau thang, lan can: 0,15/ m2
- Thanh todn ho trg cong son va phu phi cao ha son cdng 1a: 15.500.d5ng/m?2 cong
nudc mén, 12.500 dong/m2 cbng nude ngot.
- Luyn m& khodn cho cum thiy ndéng mua theo dinh mirc trong mot nam nhu sau:
+ Toi 10 tan: Luyn 12 kg, m& 12kg, dau hop sé: 4ke
+Toi 8 va 6 tan: Luyn8 kg, m& 8 kg, dau hop sé: 3kg

+Toi 5 tan: Luyn 6 kg, m& 6 kg, dau hép sé: 2ke
+ Toi 3 tan: Luyn 4 kg, m& 4 kg, dau hop sé: 2kg
+ Vit nang: Luyn: 4kg, dau 2kg

+ Paldngsen: MG& 2 kg

+ May nd: 6 lit ddu diezen/nam va 4 lit nhét /2 nim (d6i voi treong hop may
phét chi no dé bao tri, bao dudng thudng ky it nhit 01 lan/01théng). Truong hop
cac cbng van hanh trong thoi gian mét dién, thu ccfmg ghi vao s ghi chép tai cbng
¢6 su kiém tra giam sat cia cum va phong Quan 1y nuéc. Cudi nim tong hop tinh
mirc dau van hanh theo dinh mirc cho cdng do.

Diéu 23. Trach nhiém bao quin trang thiét bi tai cong trinh.

Do6i véi thi€t bi ngoai troi nhu: Duong day dién, bién thé dién, phu kién dién di kem,
toi va vit nang cong, day cdp kéo cénh cong, pa lang...Néu dé mat mat do yéu t6 khach
quan thi th c6ng va ngudi c6 trdch nhiém phéi béi thuong: Lan mot 20%, 14n hai 30%, 1an
ba 50% theo gid thi trudngva chiu hinh thic ky luat ciia hi dong thi dua khen thuong, ky
ludt cia cong ty.

Diéu 24: Hiéu luc thi hanh

Quy ché nay c6 higu luc k& tir ngay 01/10/2021 va thay thé quy ché ban hanh nga;
02 thdng 01 nim 2019.
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